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  ٢٠٠٥ لسنة ٤جدد بالكتاب الدوري رقم 
  

  
  ١٩٩٨لسنه ) ٧(آتاب دورى رقم 

  بشــأن
  ع والإجراءات٠ ل٦٠ستمارة إتنظيم العمل بمحاضر الحجوز 

  داريه ومصاريف إجراءاتالإتباعها عند توقيع الحجوز إالواجب 
  داريهلإاالحجز والبيع 

  ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ
  

   شأن تنظيم العمل بمحاضر الحجوز٩٣ لسنه ٣ها الدوريين رقمي يسبق للمصلحه أن أصدرت آتاب     
  .داريه لإاتباعها عند توقيع الحجوز إ بشأن الإجراءات الواجب ٩٣ لسنه ٢١،)ع٠ ل ٦٠استمارة  ( 

  
 سѧتخدام أسѧلوب   إسѧاءه   إ لما تلاحظ للمصلحه من تضرر الممولين عن قيام بعѧض الѧصيارف ب             ونظراً

  ٠الحجز الإداري مما يصيبهم بأضرار أدبيه ومادية 
  

 عنѧد المѧسح الѧشامل لѧبعض المأموريѧات بѧشان أعمѧال               صآما تلاحظ وجود بعѧض الѧسلبيات والنقѧائ        
  ٠الحجوز 

  
سѧتخدام الأسѧلوب الأمثѧل لتحѧصيل        إولعلاج السلبيات الموجѧودة بالمأموريѧات ورغبѧه مѧن المѧصلحة             

 ٢١، ٣ا الѧدوريين رقمѧي   يѧ ذاعتѧه بكتابن إعѧاده مѧا نѧشر      إري فقد رأينѧا     مستحقات الدولة بطريق الحجز الإدا    
  ٠ ٩٣لسنه 

  
   -:والمصلحة تنبه ألي اتباع ما يالي بكل دقه 

  
  تنظيم العمل بمحاضر الحجوز: أولا 

  ع٠ل٦٠ستمارة إ
  ــــــــــــــــــــــ

علي الصراف  ع عهده شخصيه    ٠ ل ٦٠ستمارة  إستقر رأى المصلحة علي اعتبار محاضر الحجوز        أ
ون مسئولا عنها ولتعامل معاملѧه الѧدفاتر ذات القيمѧة مѧن ناحيѧة التѧسليم والتѧسلم والمراجعѧة والتفتѧيش            كي

ستمارات في دفѧاتر محبوآѧة   و سنويه وفي سبيل تنفيذ ذلك فقد أعدت لمصلحه هذه الإ أسواء آانت شهريه    
  صل وثلاث صور أمرقمه بأرقام مسلسله من 

  .صل يبقي بالدفاتر أ -١
    ر عليهѧا بعبѧارة   شѧ موريه في حاله التبديѧد أو عنѧد قيѧام الممѧول بالѧسداد ويؤ         أوره لم ص -٢

 . ادرفاقها ببلاغ التبديد او التأشير بموجبها بالسدلإ) موريه أصوره للم( 
  .)صوره تسلم لمدين الحارس ( صوره تعطي للمدين الحارس ويؤشر عليها بعبارة  -٣
صوره تѧسلم للحѧارس غيѧر    ( عليها بعبارة صوره تعطي للحارس غير المدين ويؤشر      -٤

 -: وتتبع التعليمات الاتيه  )المدين
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   - :التسليم والتسلم - : أولا
سѧتمارة رقѧم    إموريه أن يقيد آل ما يصرف من هذه الدفاتر بالѧسجل            أمين التوريدات بالم  أعلي   -١

 ٧/  عهده شخصيه علي الصراف أو المحصل طبقا للمتبع في صرف دفاتر القسيمة ١٠١
موريѧه ورقѧه ورقѧه بعѧد التأآѧد          أتختم الدفاتر عند تسليمها بخاتم شعار الجمهورية الخاص بالم         -٢

صѧل  أوراق وتسلѧسل أرقامهѧا ويؤشѧر علѧي آخѧر         لأاك وعѧدد    بѧ من سلامه الѧدفاتر مѧن حيѧث الح        
 ٠ثابت بالدفتر بما يفيد ذلك 

ات لكل صѧراف  موريه سجل من الاستمارة يخص به عدد من الصفح        أيمسك آاتب الحجوز بالم    -٣
 ٠يثبت به أرقام الدفاتر التي تسلم لكل صراف أولا بأول 

عند انتهاء الدفتر يتقدم الصراف أو المحѧصل بطلѧب صѧرف دفتѧر حجѧوز جديѧد يѧذآر فيѧه رقѧم                         -٤
الدفتر أنتهي وتاريخ انتهائه ويؤشر علي هذا الطلب من آتب الحجѧوز بمѧا يفيѧد انتهѧاء للѧدفتر                

لѧѧصرف يѧѧدرج الѧѧدفتر اخѧѧر حجѧѧز عنѧѧد آ تѧѧسجيل مموقعѧѧه ورقѧѧلاالѧѧسابق لتѧѧسجيل جميѧѧع الحجѧѧوز 
 في صحيفة عهده للصراف ويوقع من الѧصراف  ١٠١المنصرف ورقمه وعدد أوراقه بالسجل   

  .٨٠ثباته بالسجل ستلام ويخطر آاتب الحجوز برقم الدفتر المنصرف لإبما يفيد الإ
 جميѧѧع دفѧѧاتر الحجѧѧوز  لمراجعѧѧات الѧѧسنوية تѧѧسلم انتهѧѧاء إلѧѧسنه التحѧѧصيليه وعقѧѧب  افѧѧي نهايѧѧة  -٥

 لمطابقتهѧѧا علѧѧي  ١٠١لѧѧي الموظѧѧف المخѧѧتص بالѧѧسجل   إالمنتهيѧѧة مѧѧع أوراق العمليѧѧة القديمѧѧة  
حافظѧه تѧسليم     ( ٢٠٧سѧتثماره   الإالوارد بѧه وتحريѧر أذن الѧصرافة المحفوظѧات لقبولهѧا علѧي               

يفيѧد   بعد التأشير عليهѧا بمѧا        ٢٠٧ستمارة  إليه  إعلي أن تعاد    )  المحفوظات   ةلي غرف إالأوراق  
   .ستنزالها من عهده الصراف بالسجلالتسليم للغرفه لإ

لѧѧسنه الѧѧي عهѧѧده الѧѧصراف فѧѧي  إلѧѧسنه يرحѧѧل اتѧѧه حتѧѧى نهايѧѧة نالѧѧدفتر الجѧѧاري العمѧѧل بѧѧه ولѧѧم ي  -٦
  .التالية

لا بعѧѧد تѧѧسليم الѧѧدفتر إخѧѧر آآثѧѧر مѧѧن دفتѧѧر واحѧѧد فѧѧي الدفعѧѧه الواحѧѧدة ولا يѧѧسلم دفتѧѧر ألا يѧѧصرف  -٧
   .السابق تسليمه قد تم استعماله بالكاملن الدفتر أالمنتهي والتأآد من 

ه والتأشѧير   تѧ لا بعѧد مراجع   إموريѧه لا يقبѧل الѧدفتر        ألي غرفه الحفظ بالم   إعاده دفتر الحجز    إعند   -٨
   .نه مطابق لسجل الحجوزأعليه بذلك و

و النيابѧѧات ألѧѧي صѧѧور أخѧѧري مѧѧن محѧѧضر الحجѧѧز آتلѧѧك التѧѧي تطلبهѧѧا المحѧѧاآم     إحѧѧال الإذا دعѧѧا  -٩
ن يكѧون   أموريѧه علѧي     أارة مѧن دفتѧر يكѧون عهѧده شخѧصيه علѧي رئѧيس الم               سѧتم إفيتحرر علي   

صѧѧل محѧѧضر أعلѧѧي أصѧѧل وصѧѧوره مѧѧع ذآѧѧر رقمهѧѧا والѧѧسبب الѧѧداعي لتحريرهѧѧا   أتحريرهѧѧا مѧѧن 
 .موريه علي إنها صوره طبق الأصل أالحجز وتختم بعد مراجعتها بخاتم الم

  
  - :توقيع الحجوز : ثانيا

ي الѧديون المѧѧستحقة وإذا وجѧد نѧزاع بѧين الѧѧشرآاء     ن يѧتم الحجѧز نظيѧر حѧѧصة المѧدين فѧ     أيجѧب   -١
  ٠يوقع الحجز علي شريك نظير دينه 

صѧل وثѧلاث صѧور تبقѧي الѧصورة الأولѧي        أيراعي عند توقيع الحجز تحرير محضر الحجѧز مѧن            -٢
و أ وتѧѧسلم الѧѧصورتان للحѧѧارس المѧѧدين   ٠موريѧѧه بالѧѧدفتر لحѧѧين ميعѧѧاد البيѧѧع   أالمخصѧѧصة بالم

 ٠ن يثبت بالأصل بيان الصور وصفه المستلم أال علي الحارس غير المدين حسب الأحو
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موريѧه لتѧسجيل    أفي يوم التوريد التالي لتѧاريخ توقيѧع الحجѧز يقѧدم الѧصراف دفتѧر الحجѧوز للم                   -٣

ثبات رقم التسجيل بكل محضر ويؤشѧر مѧن الكاتѧب المخѧتص بѧالحجوز بمѧا                 إقعه و والحجوز الم 
 ٠يفيد التسجيل 

  
  
  
 

صѧѧѧل محѧѧѧضر الحجѧѧѧز والѧѧѧصوره الخاصѧѧѧة أالتѧѧѧسديدات فѧѧѧي عنѧѧѧد قيѧѧѧام الممѧѧѧول بالѧѧѧسداد تثبѧѧѧت  -٤
 .موريه وتنزع هذه الصورة وتسلم لكاتب الحجوز للتأشير بموجبها في سجل الحجوز أبالم

رفاقها بѧبلاغ التبديѧد ويؤشѧر       ليها لإ إموريه وتسلم   أفي حاله التبديد تنزع الصورة الخاصة بالم       -٥
 .بسجل المحجوز بما يفيد ذلك 

 .ليها عند اللزوم إقلم الحجوز تحفظ به الصور المسلمة للرجوع يخصص لكل صراف ملف ب -٦
 

   - :المراجعة والتفتيش : ثالثا
والمرجعѧѧѧات الѧѧѧشهرية  ) آѧѧѧل توريѧѧѧده  ( تخѧѧѧضع دفѧѧѧاتر الحجѧѧѧوز لنظѧѧѧام المرجعѧѧѧات الدوريѧѧѧة      -١

  ٠ ٧والمرجعات السنوية طبقا للتعليمات المنظمة لمراجعه اليومية والقسيمة 
طѧلاع علѧي سѧجلات الحجѧوز للتأآѧد           نطاق اختصاصه الإ   فيئب آل   علي السادة مأموري الضرا    -٢

من قيام الموظف المختص بالتأشѧير بالѧسجلات مѧن واقѧع الѧصور المѧسلمة مѧن الѧصيارفة بمѧا               
يفيد السداد أو التبديѧد وتسلѧسل أرقѧام الحجѧوز مѧع تحديѧد مѧسئوليه التقѧصير سѧواء آانѧت مѧن                 

 ٠الموظف أو من الصيارفة 
موريѧѧه بѧѧالاطلاع أالمخѧѧتص مѧѧن واقѧѧع آѧѧشوف البيѧѧوع المѧѧسلمة مѧѧن الميقѧѧوم مѧѧأمور الѧѧضرائب  -٣

علي دفاتر الحجوز للتأآد من قيѧام الѧصراف بالتأشѧير بأصѧل محѧضر الحجѧز بالتѧسديدات ومѧن                     
 ٠ عليها بما يفيد السداد أو التبديد موريه مؤشراًأتسليم الصورة الخاصة بالم

ه ببيѧѧان بѧѧدفاتر الحجѧѧوز المѧѧسلمة   يѧѧسلم لمفѧѧتش الѧѧصيارف المكلѧѧف بѧѧالتفتيش علѧѧي الѧѧصيرافي    -٤
 للصراف لمراجعتها والتفتيش عليها علي أن يتضمن تقريره نتيجة التفتيش علي هذه الدفاتر 

آتѧشاف تلاعѧب فيѧه سѧواء بالكѧشط أو المحѧو أو       إفي حاله فقѧد دفتѧر الحجѧوز مѧن الѧصراف أو           -٥
 مع عمل حساب التحريف يجرى التحقيل معه مع العرض عن إبعاده عن أعمال التحصيل فورا        

الصيارفيه وإصدار نشره من المراقبة توزع عل المأموريات التابعة لهѧا يوضѧح بهѧا أن سѧبب                  
  ............أبعاد الصراف عن عمل التحصيل هو فقد دفتر الحجوز رقم 

  
  الإجراءات الواجب اتباعها عند توقيع: ثانيا 

  داريهلإاالحجوز 
  ـــــــــــــــــــــــــــــــ

ضرائب عقاريه والتي يترتب علي إغفال أي منها بطلان ) ٦٠(ستمارة إستيفاء بيانات الإ ضرورة -١
  -:إجراءات الحجز حيث أوجب القانون إثباتها وهي 

  بيان ويوم وساعة الحجز  - أ
 ستحقاقهإستيفاؤه ونوعه وتاريخ إمقدار الدين المراد   - ب
 ٠سم الجهة الحاجزهأسم مندوب الحجز وصفته وأ  - ت
 ٠د توقيع الحجز ضده سم المدين المراأ  - ث
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ن آانت مما يوزن يبين إبيان المنقولات التي سيوقع عليها الحجز مع وصفها وصفا دقيقا ف  - ج

ن آانت زراعة إن آانت مما يعد يبين عددها وإ يبين مقاسها وسن آانت مما يقاإوزنها و
صر قائمه فيحدد حدودها بدقه وماقد تنتجه هذه الأرض من محصول أو يجني منها ثمار ويح

الحجز علي الثمار المتصلة ولا المزروعات القائمة قبل نضجها بأآثر من خمسه وخمسون 
 ٠يوما 

  
  
  
 
 المنقولات المحجوز عليها ويتم تقرير هذه القيمة من واقع ةيتولي مندوب الحجز إثبات بيان قيم -٢

لإدارة المحلين  علي ما يقدمه المدين من مستندات أو بمساعده من صاحبه من رجال اخبرته أو بناءاً
ن آان الحجز موقعا علي آلات إ التسعير الجبري وون تكون القيمة مساويه لسعر السوق إأويراعي 

ثابتة بالعقار أو منفردة عنه أو علي مصوغات وسبائك ذهبيه تقدر قيمتها بمعرفة خبير ويرفق 
بالتحصيل ويعتبر أن يراعي أن الآلات الثابتة بالعقار من عقار ويجب  ٠ بمحضر الحجز هقريرت

لا إذا قبل إمحجوز عليها تبعا للحجز العقاري ولايحجز عليها بطريق حجز المنقول تحت يد المدين 
  ٠المدين ذلك آتابه 

أن تفي قيمتها علي ختياره للمنقولات المراد الحجز عليها إ عند ةيجب علي مندوب الجهة الحاجز -٣
 ٠تى تاريخ البيع بالمطلوبات المحجوز وفاء لها وآذا بالمصروفات ح

لبيع وساعته بحيث لا يكون قبل ثمانية ايجب علي مندوب الحجز أن يحدد في محضر الحجز تاريخ  -٤
نه في فإتي توقع عليها الحجز عرضه للتلف ذا آانت الأشياء الإ في حاله ما لاإأيام من تاريخ الحجز 

ث يوم من تاريخ توقيع الحجز عليها هذه الحالة يمكن بيعها يوم توقيع الحجز عليها أو في ثاني أو ثال
 ) الخ ٠٠٠٠ بالتلف أمثال الخضراوات والفواآه ، الدواجن المذبوحة ، اللحوم هاحسب مدى تأثر

ن يتم البيع في مكان أتضمن محضر الحجز مكان بيع المحجوزات والأصل في ذلك ييجب أن  -٥
الخاصة أو الصالات المعدة قرب سوق أو أحد الشون أو الأسواق أن تعذر ذلك في إالمحجوزات و

لي بطلان الحجز إن ذلك لا يؤدى فإز ذآر مكان البيع في محضر الحجز غفل مندوب الحجألذلك وإذا 
 ٠نما يمكن تحديده بورقه مستقلة لاحقه ويعلن المدين بهاإو

   خاذ تلإلي نقلها إويراعي في هذا المجال بأنه إذا تعذر بيع المحجوزات في مكان حجزها واضطر       
  موريه علي إن أإجراءات بيعها في مكان آخر يكون نقل المحجوزات من السلفة المستديمة بالم      
  ٠يخصم تكلفه النقل من ثمن المنقولات المباعة       
ثناء مباشرته إجراءات الحجز في مكان الحجز أيجب علي مندوب الحجز أن يصحب معه شاهدين  -٦

هاده شا وعملهما ويجوز ممحضر الحجز ومحل إقامتهفي امل سمي الشاهدين بالكأعليه إثبات 
لا يكون الشاهد قد سبق الحكم عليه في جريمة مخلة بالشرف أو نفذت عليه أالرجال والنساء بشرط 

رشاده علي لإب أحد رجال الإدارة آشاهد للحجز عقوبة جنائية أخري ويمكن لمندوب الحجز أن يصح
لازمه وخاصة ما يكون لديه من إجراءات الها ومده بالمعلومات أموال المدين المطلوب الحجز علي

  ٠تخاذه علي نفق الأشياء المطلوب الحجز عليها إدارى سبق إحجز قضائي أو 
و أآثر علي الأشياء المحجوزة ويجوز تعيين المدين حارسا أيقوم مندوب الحجز بتعيين حارسا أو  -٧

ن يعين أه حراسه المحجوزات ويجوز يلإه وتسند الحائز فإذا رفض المدين الحراسة فلا يعقد برفض
في حاله عدم وجود المدين ولم يجد ، جر أو بدون أجر أدعي الأمر ذلك بستأحارسا خلاف المدين إذا 

المندوب من يقبل الحراسة فيعين أحد رجال الإدارة المحليين بصفة مؤقتة وتسلم له المحجوزات 
  ٠ويحرر محضر بذلك يرفض بمحضر الحجز 
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  -:تباع ما يلي إآثر من حارس أب علي مندوب الحجز عند تعيين يج -٨

    ة مهما آانت قيماًذا آانت المحجوزات في موقع واحد عين حارسا واحد       إ  ) أ(
 ٠الأشياء المحجوز عليها 

عين حارسا لكل يد عن بعضها بعقع مختلفة تاذا آانت المحجوزات في موإ  ) ب(
ذن من إرس يجب الحصول علي آثر من حاأعيين  تقتضى الأمرإموقع فإذا 

 ٠موريه بذلك  موضحا الأسباب التي تبيح التعدد أالم
  
  
  
  

ذا آان  إلا في حاله ماإآثر من حجز أيراعي عدم تعيين حارسا واحدا علي   ) ت(
 تكاليف وتنوه المصلحة ألي انه إذا أراد ة عد علىالمحجوز ضده له وضع يد

ستبداله فعليه أن يعيين حارسا بدلا منه وذلك بعد إمندوب الحجز إعفاء الحارس أو 
 الجرد آل من رجرد المحجوزات وتسليمه للحارس الجديد ويوقع علي محض

المندوب والحارس السابق والجديد وتسلم للحارس الجديد صوره ويؤشر بذلك 
سم الحارس الجديد بكتاب موصى أن المدين بإعلاصل محضر الحجز ويتم أعلي 
 ٠عليه 

لي الأشخاص الآتي ذآرهم إن يحرر مندوب الحاجز عده صور من محضر الحجز لتسليمها يجب أ -٩
  -:ستعمالها علي الوجه التالي إو

صوره للمدين أو الحائز أو من ينيب عنه أو جهة الإدارة في حاله عدم           ) أ(
  يهما عند توقيع الحجز أوجود 

ن أو من ينيب عنه صوره تعلن علي أحد الأماآن العامة في حاله رفض المدي  ) ب(
 ٠ستلام صوره من محضر الحجز إالتوقيع ب

  ٠ن آان غير المدين أو الحائز إصوره للحارس ) ج(
ستعمالها في حاله تبديد صل محضر الحجز لإأل بدفتر الحجوز مع ظصوره ت) و(

  ٠المحجوزات 
  ٠ لاًطوقع الحجز با لاإعدم توقيع ثمة حجوز دون أن يكون محرر عنها أمر بالحجز و -١٠
سم بأمر الحجز بما تم نحوه من إجراءات أيتعين علي مندوب الحجز أن يؤشر فريق آل  -١١

 -:الآتي في خص لوالتي تت
  ٠ن آان بالسداد يوضح رقم قيد التسديدات باليومية وتاريخها إ          ) أ(
 ٠ن آان بالحجز يوضح رقم تسجيل الحجز وتاريخه إ  ) ب(
  ٠ بسبا الأإذا آان يتعذر التحصيل والحجز تبين       ) ج(

  ع ٠ ض٦٠التوقيع علي محضر الحجز استمارة  -١٢
  -:يجب أن يوقع الأشخاص الأتي ذآرهم علي محضر الحجز وصوره 

  شاهد في الحجز -و من ينوب عنه      جأ المدين -  ب     مندوب الحجز-أ
  يه القضائية عند الحجز في الأماآن المغلقة طمأمور الضب -  هـ      الحارس      -د
  
  

  ةداريلإامصاريف إجراءات الحجز والبيع : ثالثا 
  ــــــــــــــــــــــــــــ
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  ٠ جنيه ٢ جنيه وثمن محضر البيع ٢ثمن محضر الحجز  -١
قبه اأجرة المر(  المدين من مصاريف الإجراءات ثمن محضر الحجز دون باقي المصروفات يعفى -٢

ريخ توقيع محضر الحجز ويعفي من  يوم من تا٣٠اذا قام بالسداد في خلال   الخ ٠٠٠والنشر والنقل 
 ٠نصف المصروفات إذا قام المدين بأداء المطلوب منه بعد اليوم الثلاثين وقبل اليوم الستين 

  ٠إذا تم السداد بعد الستين يوما )  جنيه ٢( ولا يعفي من مصروفات الإجراءات 
 جنيه ٢+  الحجز  جنيه ثمن محضر٢( تستحق مصاريف الإجراءات آاملة إذا تم بيع المحجوزات  -٣

  .)ثمن محضر البيع 
  
  
  
  
) جنيه ثمن محضر الحجز ٢(إذا تم تبديد الأشياء المحجوز عليها تحصل مصاريف إجراءات آاملة  -٤

 ٠لي وقت التبديد إدون النظر 
من ثمن الأشياء ) المبدد والمجدد ( يراعي عند تجديد الحجز تحصيل مصاريف إجراءات الحجزين  -٥

و أ( بلغ يحصل من المدين ويراعي بالنسبة لسداد الحجز المجدد مواعيد السداد المباعة أو من أول م
 ٠)قبل الثلاثين يوما أو بعد الثلاثين يوما من تاريخ تجديد الحجز 

  
  

  تباعها حيال أمرإالإجراءات الواجب : رابعا 
  الحجز والحجوز الموقعة

  ـــــــــــــــــــ
ستيفاء إموريه ليتمكن من أر الحجز للمراجع المختص بالميقدم مندوب الحجز في أيام التوريد أم -١

  . ومراجعه التسديدات علي اليوميةالمخصص لقيد أوامر الحجوز سواء بالسداد أو بالحجز) ٨(سجل 
لتحقق لطلاع علي أوامر الحجوز علي مأموري الضرائب العقارية لدى مرورهم علي الصيرافيات الإ -٢

 ٠لتأآد من صحة الحجوزمن تنفيذها ومراجعه التسديدات وا
ع لقيد الحجوز الموقعة نظير ضريبة ٠ ض١٦ستمارة إآثر أفيه سجل حجوز أو يخصص لكل صيرا -٣

العقارات المبنية وملحقاتها وضريبة الأرض الفضاء ويجب علي مندوب الحاجز في أيام التوريد 
 يجب أن ترحل  وفي نهاية آل فتره٠تقديم محاضر الحجوزالتي توقعت لتسجيلها بهذه السجلات 

 ٠لي السجلات الجديدة وتقيد الحجوز بأرقام مسلسله جديده إبيانات الحجوز الباقية بأرقامها 
    ما الحجوز التي توقع أشراف آاتب الحجوز إن يختص بالقيد بهذه السجلات المراجعون تحت أعلي      
  ٠لحجوز بمعرفة الصيارف المراجعون ومأمور الضرائب فيختص بقيدها آاتب ا     
ز الموقعة آل سنه ببيان جمالي عن حجوز المنقولات وذلك عن الحجوإموريه مجمل أ لكل مصيخص -٤

 الضرائب ومديري ىن يقوم وآلاء مديريات الضرائب العقارية ومفتشأ علي ٠تم فيها ا عددها وم
ة موريه بصفأالربط والتحصيل ورؤساء الحجوز بالمديريات بالتفتيش علي سجلات الحجوز بالم

 وإذا وجدت ٠ الأقل  عليموريه شهرياًأ آل متمن عدد صيرفيا% ٢٠دوريه بحيث يفتش علي 
  ٠لفات للتعليمات يجرى التحقيق بشأنها اات او ثمة مخظملاح

 يوضح موريه في اليوم الأول من شهر يناير ، أبريل ، يوليو وأآتوبر آشفاًأيحرر آاتب الحجوز بالم -٥
 عدد مرات و التبديد مبيناًأيها ثلاثة شهور ولم تنتهي بالسداد به الحجوز الباقية التي مضي عل

 ٠سبابه أالتأجيل و



  
  مصلحة الضرائب العقارية 

  الإدارة العامة للشئون القانونية 
  )قسم الصياغة ( إدارة الصياغة والفتوى 

 ٤٧ / ٢ – ٢٣: ملف رقم 
    موريه لفحصه ومراقبه تنفيذه والتصرف أمر المقصرين وتخطر أويعرض هذا الكشف علي رئيس الم     
  ٠المديرية بالنتيجة      
السداد أو البيع لمراجعتها موريه من الصيارف محاضر الحجوز المنتهية بأيسحب آاتب الحجوز بالم -٦

بمعرفة رئيس قسم  % ١٥اشني عليها بنسبه جخذ أتم بها في السجلات وتحفظ بعد ا ثبات مإو
  ٠موريه أبمعرفة رئيس الم% ٥التحصيل ، 

 أموال مقررة ١٧٣ن تحرر آشف بيوع علي الاستمارة أموريه الضرائب العقارية أيتعين علي م -٧
الحجوز عن شوف الدفعه الأولى في اليوم الأول من آل شهر ن تحرر آأ علي ٠مرتين في الشهر 

 من هذا الشهر وتحرر آشوف الدفعه الثانية في ٢٠لي إ ٥ي تحل مواعيد بيعها في المدة من يوم الت
 ٠من الشهر التالي ٤ ألي ٢١ من آل شهر عن الحجوز التي تحل مواعيد بيعها من يوم ١٥يوم 

  



  
  مصلحة الضرائب العقارية 

  الإدارة العامة للشئون القانونية 
  )قسم الصياغة ( إدارة الصياغة والفتوى 

 ٤٧ / ٢ – ٢٣: ملف رقم 
  
  
  

سماء أسماء أصحابها وأمحددة للبيع والمنقولات المزمع بيعها ولتواريخ الاويوضح في آل آشف 
  ٠و الشون أو الصالات المقرر البيع فيها وذلك من واقع سجلات الحجوز أالنواحي أو الأسواق 

  
موريه علي إحدى النسختين بندب أحد مأموري الضرائب العقارية أو مساعديهم أويؤشر رئيس الم

عاده الكشف إ وعلي مأمور الضرائب ٠تأشير بما يتم نحو آل حجز للأشراف علي تنفيذ البيوع وال
  .ه  قرين آل حجز بما تم نحوللماموريه في اليوم التالي للبيع مؤشراً

  
شراف من جانبها لي إدارات الضرائب العقارية للإإآما ترسل الصورة الثانية من آشوف البيوع 

  ٠علي تنفيذ البيوع 
  
  

  تباعها حيال التبديدالإجراءات الواجب ا: خامسا 
  ـــــــــــــــــــــــــــ

  
  -:تباع ما يلي إتعين ينتهاء الحجز بالتبديد إفي حاله 

سمه إو مساعده المشرف علي البيوع مع ذآر أن يحرر محضر معاينة بمعرفة وأمور الضرائب أ) أ ( 
  ٠ واضح رباعيا بخط

   ٠وره محضر الحجز حادهما بصإ ترفق ٠ن يحرر بلاغ تبديد من صورتين أ) ب(
     ٠جراء التحقيق اللازم و القسم لإألي المراآز إ      وترسل الأخرى معتمدة ومختومة بخاتم الدولة 

     لي محكمه إحاله المتهم إلي النيابة العامة المختصة التي تتولى بدورها إوترسل الأوراق جميعها       
    و المرآز علي أد ويراعي تسليم محضر التبديد للقسم الجنح المختصة لمحاآمته عن جريمة التبدي      
  ٠موريه بالمتابعة أن تقوم الشئون القانونية بالمأ مرسلات علي ٦استمارة       

  ٠إثبات رقم قيد محضر التبديد في سجل الحجوز ) ج(
  ٠وز  من الحجوز التي بددت ويسمي ذلك تجديد الحجان يقوم الصيارف بتوقيع حجوز جديد بدلاً) د(
شير بها في سجلات الحجوز أوالت يجب إمساك سجلات بالمأموريات لقيد بلاغات ومحاضر التبديد) هـ(

  ٠ومتابعة مايتم بشأنها 
  
  

  الحالات التي تؤثر علي الحجز بعد توقعه: سادسا 
  تخاذهاإوالإجراءات الواجب 

  ـــــــــــــــــــــــــــ
  
 البيانات الواجبة والسابق إيضاحها توافرت ة آافاذا حرر مندوب الحاجز محضر الحجز شاملاً

 علي الحجز ما يؤثر في آيانه أنه قد يطرألا إ قانونيه تنتج أثاره حتى يتم بيع المحجوزات ةللحجز حيا
لي وقف إو يؤدى أعتبار الحجز آأن لم يكن إلي إالقانوني بعد توقيعه بيع المحجوزات مما يؤدى 

 علي الحجز بعد توقيعه صحيحا وتؤثر عليه ما نصت ألحالات التي تطرإجراءات الحجز والبيع ومن ا
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  -:شهر وهذه الحالات هي أما يظل قائما ولا يسقط رغم عدم حصول البيع خلال الستة وان
  ٠تفاق الحاجز والمدين إإذا أوقف البيع ب -١
 ٠اذا أوقف البيع نتيجة موافقة الحاجز علي تقسيط المبالغ المستحقة  -٢
 ٠إذا أوقف البيع لوجود نزاع قضائي أو بحكم المحكمة أو بمقتضى القانون  -٣
 ٠عاره المدين أو الغير أو لعدم وجود مشترى للمنقول المحجوز إالبيع بسبب أشكال وقف أاذا  -٤
  ٠لا انه يجب مراعاة تحديد الحجز في آل مره قبل سقوطه بمضي الستة اشهر إ

  
 ٢١ن هناك حاله أخرى تؤثر في الحجز بعد توقيعه وهي الحالة المنصوص عليها في المادة أآما 

حتى اليوم ى وقت أ والتي تجيز وقف إجراءات الحجز والبيع في ١٩٥٥ لسنه ٣٠٨من القانون رقم 
 بسداده آافه المبالغ المطلوبة والمصروفات وقد أضافت هريالمحدد للبيع وذلك إذا قام المدين أو غ

  -:المصلحة حالات أخرى يجوز فيها وقف إجراءات الحجز والبيع وهي 
  ٠ثبوت خطأ في إجراءات الحجز  -١
الا آخر غير المحجوز عليه يكون مملوآا له ويسهل بيعه وتكون قيمه المستحقات اذا قدم المدين م -٢

 ٠المطلوبة والمصروفات 
   تخاذ إجراءات رفع إى من هذه الحالات فعلي مندوب الحاجز فإذا وقفت إجراءات الحجز والبيع وفقا لأ     
  -: الوجه التالي خلاء عهده الحارس عليإالحجز وتسليم المدين الأشياء المحجوزة و     
  ٠ ةصل المحضر والصورأيؤشر برفع الحجز علي  -١
 ٠ إخلاء عهده الحارس تسلم الأشياء المحجوزة لصحا بإيصال علي محضر متضمناً -٢
حد ستلامها يحرر بذلك محضر يوقعه المندوب وشاهدان وتسلم لأإمتنع صاحب الأشياء عن إإذا  -٣

 كخه من هذا المحضر للعمده او الشيخ وتترستلام وتسلم نسإرجال الإدارة المحليين ويوقع ب
المحجوزات مكانها ولو آانت قابله للتلف ويرفق هذا المحضر بمحضر الحجز وتتخذ ذات الإجراءات 
اذا آان صاحب الأشياء المحجوزة غائبا وذلك بعد إخطاره بخطاب موصى عليه محددا فيه ميعاد 

ي تؤثر علي الحجز بعد توقيعه صحيحا هي ما نصت  والحاله الأخيرة الت٠ستلام الأشياء المحجوزة لإ
 والتي توجب علي ١٩٧٢ لسنه ٣٠ والمعدلة بالقانون ٥٥ لسنه ٣٠٨ من القانون ٢٧عليه المادة 

صل المبالغ أالجهة الحاجز وقف إجراءات الحجز والبيع بمجرد إعلانها بدعوى المنازعة في 
ترداد الأشياء المحجوزة حتى يتم الفصل في سإو بأالمحجوزة نظيرها أو في صحة إجراءات الحجز 

 ٠الدعوى المرفوعة بحكم نهائي ، فإذا حكم ببطلان الحجز او عدم الاعتداد به بمقتضى الحجز نهائيا 
  

حاطه بأنه لا يجوز توقيع الحجز الإداري لإالي مراعاة تنفيذ ما تقدم بكل دقه مع إوالمصلحة تنبه 
ستثمار الصادر به آتاب دورى لطريق القضائي طبقا لقانون الإلا باإستثمار علي أموال شرآات الإ

  ٠ستثمار لي توفير المناخ الملائم للإإ ،  وذلك بلوغا ٩٧ لسنه ١٣المصلحة رقم 
  

  ٠ ٥/٤/١٩٩٨: تحريرا في 
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  رئيس المصلحة                                                                               

  
    عبد الرحمن الزيني                                  


