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  ٢٠٠١لسنة ) ٧(آتاب دوري رقم 
بشأن 

   لتسليمهاإعداد الرسائل بغرف الحفظ تمهيداً
  لدار المحفوظات العمومية آحفظ مستديم

  ـــــــــــــــــــــــــــ
 لأهمية رسائل الحفظ المستديم والتي ترد إلي دار المحفوظات العمومية بالقلعة لتعلقها بحقوق نظراً       

 لما لوحظ في الآونة الأخيرة من أن غالبية هذه الرسائل ترد ب العقارية والمواطنين ونظراًوأجهزة الضرائ
غير مستوفاة لشروط الحفظ طبقا للائحة محفوظات الحكومة وتعليمات مصلحة الضرائب العقارية في هذا 

  ٠الخصوص
ظ المستديم وتحقيقا للصالح  وتصحيحا لما ظهر للدار من مخالفات أثناء العمل واستلام رسائل الحفوتلافياً
  ــ:ن المصلحة تنبه إلي مراعاة ما يلي إالعام ف

  ـ  :أولا        
يجب عند إعداد رسائل الحفظ التي ترسل إلي دار المحفوظات العمومية وخاصة دفاتر مكلفات الأطيان               

وآذلك دفاتر العقارات ) ١٥سجل ( وسجلات إجمالي الناحية)  ع٠ ض١٤استمارة  (الزراعية بأنواعها 
أن تكون شاملة لجميع )  ع مباني٠ ض٢٤ع ودفتر الجرد ٠ ض٣٤دفتر مكلفة العوائد  (المبنية بنوعيها 

نواحي المأمورية عن المدة المرسلة عنها ولا يتخلف منها شيء لمدة أخري ولا تقبل الرسائل من 
  ٠لا بحسب ترتيب وتسلسل المددإالمأموريات 

  ـ :ثانيا       
  ٠يجب مراعاة إرسال دفاتر مكلفات الأطيان الزراعية ودفاتر المساحة الميزانية للنواحي المرسلة عنها             

  ـ :ثالثا        
ع ٠ض٣٢ع مع دفاتر الجرد   ٠ ض٣٤يجب مراعاة التطابق التام بين جميع بيانات دفاتر المكلفات               

  ٠تر الأملاك المبنيةستمارة دفاإعند تحرير الحوافظ 
  ـ :رابعا          

وضع علي أخر ورقة بعد المكتوبة من آل دفتر بيان بعدد الأوراق المكتوبة والبيضاء ويحرر بها                  
سم الصريح والتوقيع محضر الشوائب ويوقع عليها من الكاتب المختص ورئيسه المباشر وآاتب الغرفة بالإ

  ٠مع تضامنهم جميعا في المسئولية
  ـ :خامسا          

أن ) مكلفات الأطيان الزراعية( أموال مقررة الخاصة بالفهارس ٢٠٧يجب عند تحرير الاستمارة                   
  ٠ترتب ترتيبا هجائيا ويراعي إضافتها بآخر حوافظ الرسالة
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  ـ :سادسا          
ستخراج  لإيجب أن تعتمد جميع صفحات الدفتر بخاتم شعار الجمهورية حتى تكون صالحة قانوناً                   

  ٠مستخرجات رسمية منها
  ـ :سابعا          

تعاد الحوافظ إلي الجهة المرسلة علي نفقتها ) ٢٠٧(في حالة وجود أخطاء في تحرير استمارة                  
  ٠ولا يقبل استلامها بالدارلاستيفاء الأخطاء 

  ـ   :ثامنا          
بعد إعداد الرسالة للتسليم وتحديد موعد التسليم بالدار ترسل الرسالة رفقة مندوب الجهة المختص                 

  ٠بالتسليم علي نفقة الجهة المرسلة خشية تعرضها للتلف وحرصا علي سلامة الرسالة
  ـ  :تاسعا          
علي السادة مديري عموم مديريات الضرائب العقارية  مراعاة التعليمات السابقة بكل دقة وفي حالة                  

  ٠المخالفة تحدد مسئولية المخالف
  
  
  

                                                              ٧/٢٠٠١:   /صدر في
  
  

    رئيس المصلحة                                                                                                          
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